-,
SENA

N

OBJET!VD (S)

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 2 DEL DIA 05 AL 15 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2022

Socializar las actividades desarrolladas en el alistamiento programada del 05 al 15 de julio de 2022. Tolal de horas: 72

NOMBRES Y APELLIDOS DOCLPI‘OI PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. CUT ORIZA, FIRHA o \
MENTO LCUAL? EMPRESA SEMNA GRABACIO \ TICIPACION \

i V‘IR‘IUAL

1 I Jhon Jairo Alzate R, 7549755 X SENA iialzater@sena.edu.co 2119999 \ NN\ \
E gndrés Felipe Ramirez 94.232.382 X SENA afguzmanr@sena.educo | 3118892177 X NI/A
OUQ i
|
3 Lady Paola Garcia 1.01B.459.961 X SENA Ipgarciab@sena.edu.co 3002463678 =
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente e
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUI\!I(')_N: Socializar las
alistamiento programado del 05 al 15 de julio de 2022.

HORA INICIO: 8:00 a.m.

actividades desarrolladas en el

HORA FIN: 6:00 p.m.

CIUDAD Y FECHA:
julio de 2022
ESE?&‘J!%JEELACE: DIRECCION GENERAL / R!_EGION_AL /| CENTRO
Centro de Tecnologias Agroind ustriales

Sala de instructores

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: _ o
1 Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado del 05 al 15 de julio de

2022. _ _
2. Solicitar la aprobacién de las horas a registrar por Aseguramiento de la Calidad.

3. Aprobacion del reporte de horas (72) por Aseguramiento de la Caiidad._ ‘ ]
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Sacializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado

del 05 al 15 de julio de 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

EI 05 de julio se inicia la jornada de alistamiento en el auditorio del CTA, en dom_:ie los co;_:rdmadores
dieron la bienvenida e impartieron los lineamientos que se debian seguir para las diferentes jornadas de
alistamiento que fueron programadas; luego se da paso al desarrollo de estas, cumpliendo 72 horas en
total. A continuacion, se detallan las actividades realizadas por cada dia:

/;}5 de julio de 2022: La pedagoga Alejandra Martinez imparte una capacitacién sobre planeacion
pedagogica, reforzando los concomimientos de los instructores del programa de Articulacion con la
Educacion Media; posteriormente, la pedagoga solicita se realice el desarrollo o ajuste de la planeacion
pedagdgica de la fase de planeacion y evaluacion para la formacion de la fichas a cargo; por tanto, se
procede a generar la planeacion pedagdgica para la fase de planeacion de las fichas de grado 10°
247389- 2473068 — 2473081- 2463065. Una vez finalizada la jornada, se sube el insumo a la carpeta del
Drive dispuesto por el lider de AEM Andrés Felipe Guzman, de esta manera se cumplen las 8 horas de

la jornada.

/06 de julio de 2022: Se da inicio a la jornada en el auditorio con la pedagoga Alejandra Martinez, en
dpnd_e_se r':les.arrollé la actividad VIVENCIANDO LA GUIA DE APRENDIZAJE que consistié en un
ejercicio practico para qgmprender los momentos y tipos de actividades que se presentan en este insumo
para ;mpamrtla fo_nnaglor; en horas de la tarde, se reunio el equipo ejecutor en el Ambiente 9 del CTA
para la construccion de la guia de aprendizaje para la fase de planeacion de las fichas de grado 10°
247389- 2473068 — 2473081- 2463065. Una vez finalizada la jornada, se sube el insumo a la cgrpeta del

Drive dis i . :
. 'oma]dg.uesto por el lider de AEM Andrés Felipe Guzman, de esta manera se cumplen las 8 horas de

1 g;g?ajuli[obde 2022: Se da inicio a la jornada en el Ambiente 9 del CTA, alif la instructora técnico Lady
24?3{Jése _azf;;:?3 c)eé1materlal de apoyo para la fase de planeacion de las fichas de grado 10° 247389-
-2463065. Una vez finalizada la jornada, se suben los insumos a la carpeta del Drive

dispuesto por el lider de AEM And i
oy ndrés Felipe Guzméan, de esta manera se cumplen las 8 horas de |a

1 ga de julio de 2022; Se_ da inicio a la jornada en el Ambiente 9 d
arcia. construye los instrumentos de evaluacion para la fase de
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finalizada esta presentacion, el lider de AEM salicitd a los

l instructores que trabajaran en la plataforma Territorium realizando los ajustes necesa.rios y subiendg Ic:s
insumos de para la formacion desarrollados hasta el momento. Una vez finalizada la Jomada. se sube la
to por el lider de AEM Andrés Felipe Guzman, de esta manera

TLMS y el portafolio del aprendiz: una vez

1 evidencia a la carpeta del Drive dispues
| se cumplen las 8 horas de la jomada.

/1, 2 de julio de 2022: Se da inicio a la jomada en la sala de instructores del CTA, alli el instructor tecnico
Ladv Garcia. Continua con la construccion de los instrumentos de evaluamgn de la fase de p!aneac‘rjo!'l y
| Evaluacion 227481y 2267357. Una vez finalizada la jornada, se suben el insumo a la carpeta del dm.;e
| dispuesto por el lider de AEM Andrés Felipe Guzman, de esta manera se cumplen las 8 horas de la

| jomada.

'f13 de julio de 2022: Se da inicio a la jomada en el ambiente S1 del CTA con el pedagogo Hfacior Hoyos

' quien imparte los lineamientos para el desarrollo de la actividad "Mapa del proceso del curso

' herramientas didacticas; seguidamente, se procede a construir el mapa de proceso_'del programa

' Técnico en Operacidn Turistica Local para en horas de la tarde realizar la presentacion _dei trabajo

' realizado frente a los pedagogos y los compaieros del equipo de AEM. Una vez finalizada la jornada, se
suben las evidencias a la carpeta del Drive dispuesto por el lider de AEM Andrés Felipe Guzman, de
esta manera se cumplen las 8 horas de la jomada.

4 de julio de 2022: Se da inicio a la jomada en la sala de instructores del CTA, alli el instructor técnico
Lady Garcia. Continua con la estructura y ajuste de la plataforma LMS de acuerdo a los lineamientos
| dados. y ajustes sugeridos. E la jomada de la tarde se termina de socializar los mapas de procesos de
los instructores asesores de emprendimiento, de esta manera se cumplen las 8 horas de la jomada.

4 5 de julio de 2022: Se da inicio a la jomada en la sala de instructores del CTA, alli el instructor técnico

' Lady Garcia . alista el material de apoyo para la fase de evaluacion de les fichas de grado 117 227481

v 2267357 luego, se asiste a la reinduccion al sistema de biblioteca Sena enfocado en el uso de base
de dzios. En horss de la tarde, se suben los insumos desarrollados de la fase de evaluacian a la LMS,
finzlmants s2 participa en la reunion de cierme de la semana dirigida por el lider de AEM Andrés Felipe
Guzman. Unz vez finzlizada la jomada, se suben los insumos a la carpeta del Drive dispuesto por el lider
de AEN Andres Felipe Guzmaén, de esia manera se cumplen las 8 horas de |a jormada.

Unz vaz cumplidas las jomadas de alisiamiento, medianie esta acta se soliciia al supervisar del contrato
Jnon Jairo Alzate R. Iz aprobacion para reportar 72 horas para el mes de julio de 2022 por Aseguramiento
de iz Calidad

CONCLUSIONES

Du;-a.nl:e ltas jomadas programadas para alistamiento del 05 al 15 de julio de 2022 se cumplieron con las |
actvidades programadas de desarrollo de los insumos para la formacion fichas de grado 10° 247389- |

I

f?sm — 2473081- 248%5. (Fase planeacién) como para las fichas de grado 11° 227481 y 2267357 |
(Fase evaluaciin), ademas del trabajo en la LMS y participacion de los cursos de fortalecimiento de las |

nabilidades pedagdgicas y hemamientas didacticas, cumpliéndose un total de 72 horas que fueron

 registradas en el aplicative Scfia Plus por aseguramiento de la calidad una vez fuéron aprobados por el |
supervisor del contrato.

COMPROMISOS

| _ ACTMDAD ' RESPONSABLE | FECHA |
- Aprobar reporie  de horas por  Lider de AEM y Supervisor | Julio de 2022 f

Aseguramiento de la Calidad. - del contrato i
' Reportar 72 horas por Aseguramiento de | Lady Garcia Julio 2022 r

Wota: Puede moiurse magen

ASISTENTES: (Incorporar registro ce asistancia)

1O CEpnUra Oe pantala de ios assientes, & s@ Val3 0e una meunicn wirtual o, de

o= pizsioTa el los asstentes Gue partcipan a raviyi
!
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